UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

B Secretaria de Administracion/ DIRECCION DE NOMINA Y RECURSOS HUMANOS
Académica (1)

Nombre del Titular (2) JESUS HELBET KARIM ZEPEDA HUERTA

Aahivs de e e c %1 Ariana Diemy Barraza Navarro.

Correo electrénico .

institucional () ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900

Fondo (5) UAN

Seccidn (6) 4C

Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

4C.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL, NOMBRAMIENTOS | coORDINACION GENERAL DE NOMINAIDIREGCION DE NOMINA Y RECURSOS HU
4C.4 INCIDENCIA, DOCENTES, ADMINISTRATIVOS | cooromacion oe ssrewas oe mromacion oe nowa recursos o

4C . 5 R EG I ST R O D E AS I ST E N C IA COORDINACION DE SISTEMAS DE INFORMACION DE NOMINA Y RECURSOS HUM

4C . 9 IMSS INFORMACION SUA A IDEE DE TRABAJADORES | COORDINACION DE PRESTACION LABORALES

4C.10 AFORE COORDINACION DE PRESTACION LABORALES

4C.10 INFONAVIT COORDINACION DE PRESTACION LABORALES
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad
Secretaria de Administracion/Coordinaciéon de Servicios Medicos

Nombre del Titular

) Hilda Villegas Ceja.

Nombre del Responsable del

Archivo de Trémite (@) Ariana Diemy Barraza Navarro.

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 10C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

10C.4

RESPUESTA A SOLICITUDES DE INFORMACION | COORDINACION DE SERVICIOS MEDICOS




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

i\-‘ &
», ar
e

Py
s
S
4

Dependencia o Unidad

Académica (1) Secretaria de Administracion/Coordinacion de Servicios Medicos

Nombre del Titular (2) Hilda Villegas Ceja.
Nombre del Responsable del . .
Archivo de Tramite (3) Ariana Diemy Barraza Navarro.
Correo electrénico .
institucional () ariana.barraza@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 5C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

5C REGISTRO, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS PRESUPUESTO | OFICINA DE PLANEACION FINANCIERA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Académica (1)

Dependencia o Unidad

Secretaria de Administracion/Direccion de Planeacién Financiera.

Nombre del Titular (

2) MARTHA LIZBETH CASTRO TALAMANTES

Archivo de Tramite (3)

Nombre del Responsable del

Ariana Diemy Barraza Navarro.

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 3C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

3C.8

INTEGRACION DE PRESUPUESTOS DE EGRESOS, ADECUACIONES PRESUPUESTALES Y /|

OFICINA DE PLANEACION FINANCIERA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 13C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

13C.1

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE BINES Y SERVICIOS

DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) oC
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

9C.3

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad ) ) )
SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

oo (el Responesbledel | ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext 8900

Fondo (5) UAN

Seccidn (6) 10C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
10C.2 ACUSE DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

10C.4

RESPUESTA DE SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA. | DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

;2 54 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
i
Dependencia o Unidad ) ) )
. SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
Académica (1)
Nombre del Titular (2) JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO
Nombre del R ble del
Archive de Tramie @ |ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO
Correo electrénico .
institucional () ariana.barraza@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 8C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
8C. 1 SERVICIOS INFORMATICOS, SOLCITUDES DE COMPRAS ReALIZADAS PORELsisTEMA | DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

8C . 2 BITACORAS ELECTRONICAS DE SEGUIMIENTO [ COMPUTADORA EN LA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES




\;:%
] i

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 7C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

7C.7

DIAGNOSTICO DE OPERATIVIDAD

DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 6C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

6C.1

INVETARIOS DE BIENES MUEBLES, BAJAS, ALTAS Y TRANSFERENCI

DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

G SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
Académica (1)

Nombre del Titular (2) JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3) ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico

institucional () ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extensi6n 3112118800 ext 8900

Fondo (5) UAN

Seccidn (6) 5C

Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

5C.1 POLIZAS CONTABLES PRESUPUESTAL | DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
5C 2 REGISTRO, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS PRESUPUESTOS | DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
5C . 5 CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE AQUISICIONES v sErvicios | DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

5 C 6 CONTROL Y SEGUIMEINTO DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQuisiciones ¥ servicio | DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

;2 i} GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
i
Dependencia o Unidad ) ) )
L SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
Académica (1)
Nombre del Titular (2) JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO
Nombre del R ble del
Archive de Tramie @ |ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO
Correo electrénico .
institucional () ariana.barraza@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 4C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
4C . 3 INCIDENCIAS DE DESCUENTOS PERSONAL DOCENTE, ADMINISTRATIVOS | DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

4C 4 ASISTENCIA PERSONAL DOCENTE, ADMINISTRATIVOS Y OFIcios DE comision | DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext 8900

Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 3C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
3C . 3 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE AQUSICIONES DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

3C.7

INTEGRACION Y DICTA,INACION DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOY|

DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Nombre del Titular

@ JORGE ALEJNDRO GODOY PORTILLO

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 2C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
2C . 1 INFORMES TRIMESTRALES DE ADJUDICACIONES REALIZADAS | DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

2C.3

ELABORACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS, CONVOCATORIAS, CONTRATOS

DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/COORDINACION ASUNTOS JURIDICOS

Nombre del Titular (2)

ROSA RUTH GARCIA PARRA

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext 8900

Fondo (5) UAN
Seccién (6) 2C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

2C.1 DISPOSICIONES JUR[COS OFICINA COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.2 CONSULTAS ASESORIAS APOYO TECNICO-JURIDICA ASUNTOS | OFICINA COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS
2C . 3 CONVENIOS FINANCIERO DE RECURSOS NO REGULARIZABLES | OFICINA COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS
2C4 NOMBRAMIENTOS Y DESIGNACIONES ] OFICINA COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.5 ACTAS ADMINISTRATIVAS | oFiciNA COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.6 PROCEDIEMIENTOS ADMINISTRATIVOS | OFICINA COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS

9C.7

PROCEDIMIENTOS LEGALES

OFICINA COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Académica (1)

Dependencia o Unidad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE PATRIMONIO

Nombre del Titular (2) GABRIEL PINEDA

Archivo de Tramite (3)

Nombre del Responsable del AR'ANA D|EMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 13C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

13C.1

secuiMIENTO A soLiciTub DE INFORMACION PARA AUDITORIAS | QFICINA DE PATRIMONIO
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE PATRIMONIO

Nombre del Titular

@ GABRIEL PINEDA

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 3C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

3C.6

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

OFICINA DE PATRIMONIO
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE PATRIMONIO

Nombre del Titular

@ GABRIEL PINEDA

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 10C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
10C.4 Portal de Transparencia | OFICINA DE PATRIMONIO




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

A SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE PATRIMONIO
Académica (1)

Nombre del Titular (2) GABRIEL PINEDA

oo (el Responesbledel | ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico

institucional (4 ariana.barraza@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccion (6) 6C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
6C.1 INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES, ALTAS | OFICINA DE PATRIMONIO
6C.2 INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES, BAJAS | OFICINA DE PATRIMONIO

6C.3 INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES, TRANSFERENCIAS | OFICINA DE PATRIMONIO




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

A SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE PATRIMONIO
Académica (1)

Nombre del Titular (2) GABRIEL PINEDA

oo (el Responesbledel | ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico

institucional () ariana.barraza@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 5C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
5C.1 RECURSOS FINANCIERO, REPORTE DE INGREsSOs | OFICINA DE PATRIMONIO
5C.5 ComPROBACION DE GAsTOs, GasTo operaTivo, patizas pe cheaues | OFEICINA DE PATRIMONIO

5C.8 coNcILACIONES BANCARIAS, ESTADOS DE CUENTAS | QF|CINA DE PATRIMONIO
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE PATRIMONIO

Nombre del Titular

@ GABRIEL PINEDA

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) 1C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

1C.1

PROYECTOS DE NORMATIVIDAD UNIVERSITARIO

OFICINA DE PATRIMONIO
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Uni
Académica (1)

dad

SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCION DE PATRIMONIO

Nombre del Titular

@ GABRIEL PINEDA

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ARIANA DIEMY BARRAZA NAVARRO

Correo electrénico
institucional (4)

ariana.barraza@uan.edu.mx

Teléfono y extension 3112118800 ext 8900
Fondo (5) UAN
Seccidn (6) oC
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

9C.3

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

OFICINA DE PATRIMONIO
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